ANNONCE RECRUTEMENT AGENTS RECENSEURS 2024

La Commune de BERLAIMONT recrute 3 agents recenseurs vacataires dans le cadre du recense-
ment de la population 2024.

Le recensement se déroulera du 18 janvier au 17 février 2024, prévoir quelques jours de classement
apres cette date.

Deux demi-journees de formation en présentiel et obligatoires seront assurées, au préalable, les 04 et
11 janvier 2024. Cette formation organisée par 'INSEE aura lieu &8 Maubeuge.

DESCRIPTIF DE L’EMPLOI
Sous l'autorité du coordonnateur communal et du coordinateur communal adjoint, 'agent recenseur as-
sure les opérations de recensement sur un secteur défini de la commune.

LES MISSIONS

Avant les opérations de collecte :
- Se former aux concepts et aux régles du recensement,
- Effectuer la toumee de reconnaissance : repérer 'ensemble des adresses et logements de son sec-
teur, les faire valider par le coordonnateur et déposer un courrier informant les habitants du recensement
a venir.

Pendant les opérations de collecte :
- Déposer ou remettre les documents de recensement et inciter les habitants & répondre par internet,
- Suivre 'avancement de la collecte et notamment les réponses par internet,
- En cas d'impossibilité ou de refus de réponse par Internet, remettre les questionnaires papier et pren-
dre rendez-vous pour les récupérer en s’assurant de leur remplissage,
- Relancer les habitants qui n'ont pas pu étre joints ou qui n'ont pas répondu dans les délais impartis,
- Rendre compte peériodiquement de I'avancement de son travail et faire état des situations particuliéres
au coordonnateur,
- Restituer en fin de collecte 'ensemble des documents mis a disposition,
- Classer les documents recueillis

PROFIL :

Qualites relationnelles, discrétion professionnelle et neutralité, confidentialité, rigueur
Disponibilité, motivation et ténacité

Qualités d’organisation, d’ordre, de méthode

Capacités rédactionnelles

Capacité a se repérer sur un plan

Connaissance de I'outil internet

Bonne connaissance du territoire appréciée

CARACTERISTIQUES PARTICULIERES

Horaires : L'agent recenseur organise lui-méme son temps de travail et gére ses horaires en fonction de
la présence des habitants des logements a recenser y compris en soirée et le week-end.

Possession obligatoire d’'un téléphone portable de type smartphone afin de recevoir les SMS de I'INSEE
chaque fois qu’un bulletin est complété par internet.

Pas de congés pendant toute la durée de la collecte

Rémunération en fonction du nombre de logements recensés et un forfait pour les journées de forma-
tion.

Adresser une lettre de motivation et CV avant le 24 novembre 2023 inclus 3 Monsieur le Maire par
mail mairie.berlaimont@wanadoo.fr



